
Trámites
a distancia

INSTRUCTIVO PARA
MATRICULADOS/AS



PARA ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN  EL 
MATRICULADO O MATRICULADA PUEDE 
ACCEDER AL SISTEMA
INGRESANDO EN ESTE            LINK

EN EL MISMO ENLACE PUEDEN DESCARGAR 
LOS MODELOS DE NOTA DE CADA TRÁMITE

LOS TRÁMITES DISPONIBLES PARA 
CERTIFICAR POR QR A DISTANCIA SON:

1. CIERRE DE OBRA
2. ENCOMIENDA DE TRABAJO
3. SOLICITUD PRÓRROGA DE CONTRATO
4. RECTIFICACIÓN DE DATOS VISADO

https://capba9.org.ar/matriculados/tad-matriculado-as/
https://capba9.org.ar/matriculados/tad-matriculado-as/


CIERRE DE OBRA
FINALIZACIÓN DE LA TAREA DE DIRECCIÓN DE OBRA 
O REPRESENTACIÓN TÉCNICA DE MANTENIMIENTO 
EDILICIO

ENCOMIENDA DE TRABAJO
ACREDITA LA RELACIÓN ENTRE EL COMITENTE Y EL 
PROFESIONAL, Y LAS TAREAS QUE EL PRIMERO 
ENCARGA Y EL SEGUNDO ACEPTA

SOLICITUD PRÓRROGA DE CONTRATO
PRESENTACIÓN AL VENCIMIENTO DEL CONTRATO 
INDICANDO FECHA DE INICIO, TAREA PROFESIONAL, 
PLAZO DE LA PRÓRROGA DESEADA Y LA INTENCIÓN 
DE CONTINUAR

RECTIFICACIÓN DE DATOS VISADO
POR ERRORES EN PRESENTACIÓN DE QR

https://capba9.org.ar/matriculados/tad-matriculado-as/


1.
SE DEBE DESCARGAR LA PLANILLA DEL 
TRÁMITE A REALIZAR, COMPLETARLA Y 
GUARDARLA EN PDF. LLENAR LOS CAMPOS 
SOLICITADOS EN LA PÁGINA, SELECCIONAR 
EL TIPO DE TRÁMITE Y ADJUNTAR EL 
ARCHIVO EN PDF.

PLANILLAS

TIPO DE TRÁMITE

ADJUNTAR
Y ENVIAR



2.
EL SISTEMA  ENVÍA 2 MAILS
1. AL MATRICULADO/A INFORMANDO QUE EL 
TRÁMITE FUE RECIBIDO CORRECTAMENTE

RECEPCIÓN 
TRÁMITE

del Área Técnica

223 676 5224



2. AL RESPONSABLE DE LA CERTIFICACIÓN 
INCLUYENDO LOS DATOS INGRESADOS EN EL 
FORMULARIO Y EL ARCHIVO ADJUNTO.

ENVÍO PARA
CERTIFICACIÓN



3.
A CONTINUACIÓN, EL RESPONSABLE DE LA 
CERTIFICACIÓN INGRESA AL TAD Y 
SELECCIONA “ENVÍO DE CERTIFICACIÓN”
INGRESANDO LOS DATOS Y EL ARCHIVO 
ADJUNTADO POR EL/LA MATRICULADO/A.

INGRESO



FORMULARIO:

ENVIAR

N° DE
SELLADO



4.
EL RESPONSABLE ENVIA EL ARCHIVO CON EL 
QR AL MATRICULADO/A PARA QUE LO 
PRESENTE DONDE SEA NECESARIO:

EN EL CASO DE LA RECTIFICACIÓN DE DATOS EL TRÁMITE 
QUEDARÁ VALIDADO CUANDO EL/LA MATRICULADO/A 
ADJUNTE LA PLANILLA CERTIFICADA A LA PLATAFORMA 
CAPBA EN LINEA EN EL VISADO CORESPONDIENTE*



PODES EVACUAR CUALQUIER
DUDA POR ESTOS MEDIOS:

223 676 5224 
WHATSAPP ÁREA TÉCNICA

LUNES A VIERNES 7:30HS A 14:30HS

MANERA PRESENCIAL EN
DORREGO 1657 - SEDE CENTRAL


